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Spis tresci:

1.

2.

Cele procedur
Podstawy prawne stosowanych procedur
Spis procedur

Zalaczniki:
- NOTATKA SLUZBOWA
- OSWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO

1. Cele procedur:

1. Opracowanie efektywnych dziatan, ktorych celem jest pomoc dzieciom i1 mtodziezy oraz

zapewnienie im bezpieczenstwa.

2. Usprawnienie 1 zwigkszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoly

w sytuacjach trudnych i kryzysowych.

3. Zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan

profilaktycznych.

2. Podstawy prawne stosowanych procedur:

1.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz. U.
21982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2018 r. poz. 969 ).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 487, z 2017 r. poz. 2245, 24309,

z 2018 r. poz. 310, 650, 1669 ).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii ( tekst jednolity Dz. U.

z 2018 r. poz. 1030, 1490).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.
1457, 1560 ).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.
poz. 967 ).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990r. o Policji (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2067,
2405, z 2018 r. poz. 106, 138, 416, 650, 730, 1039, 1544, 1669 ).
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7.

10

11.

12.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U.
2011 nr 161 poz. 968 ).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 15 sierpnia 2015 r.

w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem ( Dz. U. 2015 poz. 1249 ).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 28 sierpnia 2017 r.

w sprawie zasad udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach ( Dz. U. 2017 poz. 1643).

. Zarzgdzenie Nr 18 Komendanta Glownego Policji z dnia 23 maj 2014r. w sprawie metod

i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji

[ przestgpczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich (Dz. U.
KGP z 2014r. poz. 41).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dzialalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. z 2015 r. poz. 1249z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

3. Spis procedur:

Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory, nie ukonczyt
18 lat, uzywa alkoholu Iub innych $rodkéw, uprawia nierzad, badz przejawia inne
zachowania §wiadczace o demoralizacji.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych substancji
psychoaktywnych.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen jest

w posiadaniu substancji przypominajacej narkotyk.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu lub e-papierosa przez
ucznia.

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150001249
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.
XIV.
XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

XX.
XXI.
XXII.
XXII.
XXIV.
XXV.

Procedura postegpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancj¢ przypominajacg wygladem substancje psychoaktywna.

Procedura postgpowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej
wlasnosci.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.
Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa
(pobicie, udziat w bojce, molestowanie, gwalt, rozbd] wymuszenie rozbojnicze)
Procedura postgpowania wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia przejawoOw przemocy i agresji wsrod
uczniow W tym cyberprzemocy.

Procedura postepowania w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnos$ci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoty.

Procedura postgpowania w przypadku zachowan samobdjczych lub samobdjstwa ucznia.
Procedura postepowania w razie wypadku w szkole.

Procedura postgpowania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie
lekcji.

Procedura postgpowania w przypadku samowolnego opuszczania szkoty przez ucznia

w czasie zaj¢¢ lekeyjnych.

Procedura postepowania w przypadku trudnych sytuacji wychowawczych.

Procedura postepowania w przypadku odmowy wspotpracy rodzicow/opiekundow
prawnych ze szkolg lub gdy rodzina jest niewydolna wychowawczo.

Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia podejrzanej przesytki lub telefonu
ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel wykryje fatszerstwo.

Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa.
Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

Procedura postepowania w przypadku zamachu.

Interwencja w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka

Metody wspotpracy z Policja
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Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory, nie

ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych Srodkow, uprawia nierzad, badz przejawia inne

zachowania Swiadczace o demoralizacji.

1)

2)
3)

4)

Nauczyciel, pracownik szkoly powinien niezwlocznie przekaza¢ uzyskang informacje
wychowawcy klasy, pedagogowi lub dyrekcji szkoty.

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.
Wychowawca wzywa niezwlocznie do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia

i przeprowadza z nimi rozmowe¢ w obecnosci ucznia. W przypadku potwierdzenia
uzyskanej informacji, zobowiazuje si¢ ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze
zaproponowac rodzicom konsultacje dziecka w specjalistycznej placowce lub zaleci¢
udzial w zajeciach o charakterze terapeutycznym. Wychowawca Iub pedagog
sporzadzona stosowng dokumentacj¢ ze spotkania.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy z kadrg pedagogiczng lub nie reagujg na wezwanie
do stawiennictwa w szkole, a nadal z wiarygodnych Zrodel naptywaja informacje

o wymienionych wyzej przejawach demoralizacji nieletniego, szkota pisemnie

powiadamia sad rodzinny lub policje.

5) Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie formy oddziatywan

wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem/psychologiem, itp.) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych

rezultatow. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji sadu rodzinnego lub policji.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoly

podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub

innych substancji psychoaktywnych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Nauczyciel/pracownik powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy lub
pedagoga szkolnego.

Jesli ma to miejsce podczas lekcji, nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale

ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego, stwarza warunki, w ktorych nie
bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie. Wysyla gospodarza klasy po pedagoga lub
wychowawce.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

Wychowawca/pedagog zawiadamia o fakcie dyrekcje szkoty oraz rodzicow/opiekundéw
prawnych, ktérych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty, jezeli
zezwala na to jego stan zdrowia.

W przypadku odmowy przyjazdu ze strony rodzicow/opiekunow prawnych, 0 pozostaniu
ucznia w szkole, czy tez przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia, badz tez
przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia.

Szkola zawiadamia najblizszg jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci*. Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych -
na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.
Wychowawca/pedagog szkolny/dyrektor szkoly (min. 2 pracownikow placowki)
przeprowadzajg rozmowe z uczniem (w miare jego psychofizycznych mozliwosci) w celu
uzyskania informacji odnos$nie wypitego alkoholu lub zazytego $rodka, sposobu jego
pozyskania i zZrédta pochodzenia. Ustalaja miejsce spozycia oraz wspotuczestnikow

zdarzenia.
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8) Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoly, to szkota ma obowigzek
powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

9) Pedagog szkolny sporzadza stosowng dokumentacje dotyczaca okoliczno$ci zdarzenia.

10)Niezwlocznie po zaistnialym zdarzeniu wychowawca przeprowadza rozmowe Z
rodzicami/opiekunami prawnymi w obecnosci ucznia 1 pedagoga szkolnego,
zobowigzujac ucznia do zaniechania negatywnego zachowania oraz podjecia
ewentualnych dziatan terapeutycznych. Pedagog szkolny przekazuje
rodzicom/opiekunom prawnym informacje o mozliwosci skorzystania ze specjalistycznej

pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczacej uzaleznien.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe uczen jest w

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

posiadaniu substancji przypominajacej narkotyk

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancje¢, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie
co do ich zwiazku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢
zastrzezona wytacznie dla Policji.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do
niej osoéb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja
nalezy.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, szkota wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje 1 zabiera ja do
ekspertyzy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa Policje.

Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Nauczyciel / pedagog powiadamia rodzicéw/opiekundow ucznia 1 wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke

z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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v

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu lub e-papierosa

przez ucznia.

1)

2)

3)

4)

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoly powinna
poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

W przypadku niepetnoletniego ucznia wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej
osoby dorostej (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo zazada¢, aby uczen
przekazal mu papierosy i pokazat dobrowolnie zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wlasnej odziezy. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac tej czynnosci — jest
to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

W przypadku niepetnoletniego ucznia wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza
papierosy, a nastgpnie przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym za pokwitowaniem.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/opiekundw prawnych ucznia i przekazuje

im informacj¢ o paleniu papieroséw przez dziecko, jednoczes$nie zobowigzuje ich

do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

5) Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow, zobowigzuje

ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania oraz informuje o konsekwencjach
zdrowotnych 1 prawnych palenia. Sporzadza notatke o zaistnialym incydencie, ktora

podpisuje rodzic/opiekun dziecka.

6) W przypadku stwierdzenia demoralizacji zwigzane] z paleniem tytoniu przez

niepetnoletniego ucznia na terenie szkoty, dyrektor placowki podejmuje dzialania

wynikajace z wewngtrznych przepisdw szkoty oraz odpowiednich przepisow prawa.
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V
Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.

1) Nauczyciel w obecnoSci innej osoby dorostej (wychowawca, pedagog) nakazuje
uczniowi, aby dobrowolnie wyjat wszystkie przedmioty z kieszeni i torby szkolnej. Jesli
uczen odmowi nauczyciel/wychowawca powiadamia dyrektora szkoly, ktory wzywa
policje.

2) O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcje szkoty, pedagoga oraz
wychowawce klasy.

3) Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicéw/opiekunéw ucznia i wzywa
ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

4) Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng substancj¢/narzedzie,
nauczyciel przekazuje ja dyrektorowi szkoty, ktory oddaje je rodzicom/opiekunom
prawnym za pokwitowaniem.

5) W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow, ktoérych posiadanie jest zabronione
przez przepisy prawa, nauczyciel niezwlocznie powiadamia policje.

6) Pedagog szkolny sporzadza stosowng dokumentacje dotyczaca okolicznos$ci zdarzenia.
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VI
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancje¢ przypominajacq wygladem substancje¢ psychoaktywna.

1) Nauczyciel, zachowujgc Srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej 0sob trzecich oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2) Probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych), ustali¢c do kogo
nalezy znaleziona substancja.

3) O zaistnialym zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

4) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz informacje

dotyczace szczegotow zdarzenia. Sporzadza stosowng dokumentacje.
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VII
Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej

wlasnosci.

1) Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez
ucznia ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujgcg o
zaistnialym fakcie badZ wlasnego ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

2) W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, nauczyciel przeprowadza
rozmowe ze wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowaé w miejscu zdarzenia.

3) Nauczyciel informuje o zaistniatlym fakcie dyrektora szkoty, sporzadza dokumentacj¢ ze
zdarzenia.

4) W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub
dyrektor szkoty wzywa do szkoty jego rodzicéw/opiekunow prawnych.

5) Dyrektor wszczyna procedury prawne majace na celu wyciagnigcie konsekwencji
materialnych wobec pelnoletniego ucznia badz rodzicéw/opiekundow prawnych

sprawcow.



1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
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Vi
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.
Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.
Wychowawca we wspolpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy
dokonanej przez ucznia (z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).
Wychowawca zobowigzany jest poinformowac dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
W  przypadku niepetnoletniego ucznia wychowawca wzywa rodzicow/opiekunow
prawnych sprawcy.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga oraz rodzicoOw
(niepetnoletni uczen), z ktorej sporzadza notatk¢ podpisang przez rodzicow lub
petnoletniego ucznia.
Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej rzeczy lub
pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu.
Jezeli zdarzenie dotyczy niepelnoletniego ucznia, dyrektor szkoly o zaistniatym fakcie
powiadamia sad rodzinny.
W przypadku odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicoOw/opiekundéw prawnych,

wychowawca powiadamia policje.
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IX
Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

(pobicie, udzial w bdjce, molestowanie, gwalt, rozbdj wymuszenie rozbojnicze)

1) Nauczyciel bedacy swiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

2) Nauczyciel, ktory jest §wiadkiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $swiadkow
zdarzenia.

3) Przekazuje sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

4) W przypadku maloletniego ucznia, wychowawca powiadamia rodzicow/ opiekundow
prawnych ucznia/sprawcy.

5) Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policjg.

6) Wychowawca zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, przedmioty pochodzace z
przestgpstwa 1 przekazuje je policji (np. ostre narzgdzia, przedmioty kradziezy itp.).

7) Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistnialym fakcie
powiadamia sad rodzinny.

8) W przypadku zatrzymania ucznia przez policj¢, pedagog szkolny sporzadza notatke

stuzbowa.
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X

Procedury postepowania wobec ucznia-ofiary czynu karalnego.

1) Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do udzielenia pierwszej
pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie
pomocy medycznej w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2) Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego i rodzicow

ucznia.

3) Dyrektor szkoty wzywa policje.

4) Pedagog szkolny sporzadza stosowna dokumentacj¢ dotyczaca okolicznosci
zdarzenia.
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Xl

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przejawow przemocy i agresji wsrod

uczniéw w tym cyberprzemocy.

W szkole mozna zaobserwowac rézne formy przemocy i agresji mtodziezy:

v

Przemoc fizyczna,

v" Przemoc stowna,

v

Przemoc psychiczna

1) Nauczyciel powinien zareagowa¢ natychmiast w sytuacji, gdy obserwuje lub wie

2)

(domysla si¢) o wystgpieniu sytuacji przemocy.

Nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia pomocy i wsparcia ofierze zdarzenia.

3) Nauczyciel, w przypadku zatrzymania sprawcow, powinien powiadomié

4)

o zaistnialym fakcie wychowawece, ktéry zobligowany jest do odbycia rozmowy

z uczniem. Wskazane jest, aby rozmowa odbywata si¢ w obecnosci pedagoga szkolnego.
W przypadku niepelnoletniego ucznia wychowawca powinien powiadomid
rodzicow/opiekunéw — telefonicznie lub wezwac do szkoty w zalezno$ci od zaistniatych
okolicznosci 1 dalszych rokowan dotyczacych sprawy oraz sporzadzi¢ niezbedng

dokumentacj¢ ze zdarzenia.

5) Wychowawca zobligowany jest powiadomi¢ ucznia i jego rodzicow/opiekunow

prawnych o konsekwencjach prawnych i procedurach uruchamianych w sytuacji
powtarzania si¢ aktow agresji lub przemocy (w zaleznosci od wagi popetnionego czynu

i reakcji sprawcy).

6) Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze, omawia zaistnialg sytuacje z jej

uczestnikami (czynnymi 1 biernymi), okoliczno$ci sytuacji, przyczyny 1 skutki, jakie
pociaga za sobg dane zachowanie (indywidualnie badZ w grupie w zaleznosci od potrzeb
sytuacji). Wychowawca powinien prowadzi¢ rozmowe tak, aby uczniowie doszli do
konstruktywnych wnioskow. Wspolna rozmowa w szkole powinna odby¢ si¢

niezwlocznie.

Cyberprzemoc!
Przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gldwnie Internetu
oraz telefonéw komoérkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,

szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie osmieszajacych,

! Opracowano na podstawie procedur ze strony Ministerstwa Edukacji Narodowej
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kompromitujgcych informacji, zdje¢ , filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w
sieci pod kogos wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg gtdéwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony

internetowe, blogi, serwisy spotecznos$ciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

a)Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim
nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowo$ci i poszanowaniem jej uczuc.
Potwierdzi¢ , ze ujawnienie przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowe nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajacym ofierze intymno$¢ . Nie nalezy
podejmowac krokow, ktore moglyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzié
podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do dyrekcji).

b)Jesli osobg zgtaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z
zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczué osoby zglaszajacej (np. strach
przed byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczenstwo).

c) nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

a)Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowac date i1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwg uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komorkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy
profil.

b)Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych treci z serwisu),ale rowniez stanowi
material, z ktérym powinny si¢ zapoznac¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby:

dyrektor 1 pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

Dzialania wobec sprawcy przemocy
Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
powinien podja¢ dalsze dziatania:

a) przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu
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okolicznosci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom), a
takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow zado$¢ uczynienia
ofiarom cyberprzemocy).

b) nalezy omoéwic z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowac o
konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

C) sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z
sieci szkodliwych materiatow;

d) Powiadomienie rodzicow sprawcy i omoéwienie z nimi zachowania dziecka
-zapoznanie rodzicOw z materialem dowodowym oraz decyzja w sprawie dalszego
postepowania

e) Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng

- pomoc uczniowi w celu zrozumienia konsekwencji swojego zachowania
-zaproponowanie sprawcy (za zgoda rodzicéw) skierowanie si¢ do placowki
specjalistycznej w celu udziatu w programie terapeutycznym

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

Wsparcie psychiczne.

Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje
pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkota
podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

Porada.

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma si¢ zachowac,
aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania, potwierdzenie, ze dobrze postapit informujac o tym fakcie.

Monitoring.

Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowa¢ sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie sg
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy. Rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o
problemie 1 otrzymac¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoly. W rozmowie z nimi pedagog
lub wychowaweca przedstawiajg kroki, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia
oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,

zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty np.psychologa.
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Xl
Postepowanie w sytuacji naruszenia godnos$ci lub nietykalnosci osobistej nauczyciela lub

pracownika szkoly.

1. W przypadku, gdy =zachodzi wuzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt
godno$¢/nietykalno$¢ osobista nauczyciela lub innego pracownika szkoty poprzez
uderzenie, popchnigcie, kopniecie, szarpanie, oplucie, rzucenie przedmiotem, ponizenie
stowne, wymuszenia, grozby itp. nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkotly,
ktoéry powziagt takie podejrzenie, zglasza powyzszy fakt do wychowawcy i dyrektora
szkoty.

2. W przypadku niepetnoletniego ucznia, wychowawca niezwlocznie powiadamia
telefonicznie rodzicow/opiekundw prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.

3. Z zaistnialego zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stuzbowa, podpisana przez
rodzicoéw/ opiekundw prawnych ucznia lub petnoletniego ucznia.

4. W kaidej sytuacji poszkodowany pracownik szkoly ma prawo ztoZyé¢ zawiadomienie na
policje Ilub powiadomi¢ sqd. W przypadku, gdy dotyczy to nauczycieli jako
funkcjonaiuszy publicznych dyrektor jest zobowigzany po uzyskaniu opinii nauczyciela

do powiadomienia organow scigania.
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X1

Procedura postepowania w przypadku zachowan samobdjczych lub samobdjstwa

ucznia.

1.

Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat
0 ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub
powzigcia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat probe samobodjcza
nauczyciel/pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji, wychowawca i pedagog szkolny podejmuja odpowiednie
dzialania interwencyjne:

przeprowadzaja analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn,

przekazuja informacj¢ o zagrozeniu rodzicom/opiekunom prawnym, dyrektorowi szkoty

I pedagogowi,

ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja pomoc na terenie szkoty
lub poza nig,

w przypadku, gdy zabrane informacje $wiadcza o przejawach demoralizacji ucznia lub
gdy sytuacja rodzinna wskazuje na zagrozenie zdrowia lub Zzycia, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny.

Jezeli nauczyciel/pracownik szkoty powezmie informacj¢, ze uczeh zamierza popelnicé
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, osob postronnych)
powinien natychmiast powiadomi¢ o tym wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego/psychologa oraz dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoly podejmujg nast¢pujace dziatania:

nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce,

informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicoéw/opiekundéw prawnych,

przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/ opiekundow prawnych lub jezeli przyczyng
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

Po powzigciu informacji, ze uczen podjal proébg samobodjcza dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace dzialania:

jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa
pogotowie ratunkowe 1 policje oraz powiadamia o fakcie rodzica/opiekuna prawnego,

dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji
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1 przeprowadzaja rozmowe¢ wspierajagca z uczniami 1 rodzicami oraz przekazujg
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

v’ jedli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowatl o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace mozliwosci
uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

v’ 0 probie samobdjczej dyrektor informuje pozostatych nauczycieli pod rygorem tajemnicy,
w celu podjgcia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie
do szkoty przez wszystkich nauczycieli,

v’ pedagog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, atmosfery zyczliwos$ci 1 wsparcia.

6. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa na terenie szkoly, dyrektor szkoty
informuje organ prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji. Pedagog szkolny
oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno — pedagogicznej innym uczniom

szkoty.
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XV

Procedura postepowania w razie wypadku w szkole.

Nauczyciel/pracownik szkoty, ktory powziglt wiadomo$¢ o wypadku ucznia niezwtocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajgc fachowg pomoc
medyczng i w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

. Nauczyciel przerywa zajecia wyprowadzajac ucznidOw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow.

. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym fakcie wychowawce oraz dyrektora szkoty.

. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktoérego przebywatl uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia.
. O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy,
pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spotecznego inspektora pracy, rade
rodzicéw oraz inne odpowiednie instytucje w zaleznos$ci od rodzaju zdarzenia.

. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia

niezwlocznie policj¢, prokuratora 1 kuratora oswiaty.

. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

. Dyrektor szkoly zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie
0sOb niepowotanych.

. Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktdry przeprowadza postgpowanie

powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.



Szkota Podstawowa im. Ks. St. Kard. Wyszynskiego Prymasa Tysiaclecia w Rabieniu

XV
Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji.
(zabieranie glosu bez zgloszenia si¢, chodzenie po klasie, przeszkadzanie innym uczniom
itp.)

1. Nauczyciel udziela uczniowi ustnego upomnienia. Gdy to nie poskutkuje wpisuje uwage
do dziennika.

2. W przypadku braku zmiany zachowania ucznia nauczyciel wysyta gospodarza klasy po
pedagoga lub dyrektora szkoty. Uczen moze by¢ zabrany na rozmowe w czasie zaj¢c lub
bezposrednio po. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy o zaistnialej sytuacji.
Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujagca z uczniem Ww obecnosci
nauczyciela.

3. W przypadku braku zmiany zachowania ze strony ucznia, wychowawca powiadamia
rodzicoéw/ opiekunow prawnych.

4. W przypadku braku reakcji rodzicow/opiekunéw prawnych na interwencje wychowawcy
o fakcie zostaje powiadomiony dyrektor szkoty oraz pedagog szkolny.
Rodzice/opickunowie prawni zostaja wezwani do szkoly w celu przeprowadzenia
rozmowy interwencyjnej. W razie potrzeby zostaja ustalone systematyczne spotkania
ucznia z pedagogiem szkolnym majace na celu prace z uczniem.

5. Nauczyciel ma obowigzek zareagowac, zgodnie z regulaminem szkoty, w przypadku gdy
bez jego zgody na zajeciach lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komodrkowego,
dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia sluzacego dorejestrowania

dzwieku i obrazu.
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XVI
Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczania szkoly przez
ucznia w czasie zaje¢¢ lekcyjnych.
6
1. Nauczyciel, ktory stwierdzit, ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty, zaznacza
w dzienniku niecobecno$¢ na lekcji i zglasza ten fakt wychowawcy klasy.
2. Wychowawca/pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia
i przeprowadza z nimi rozmowe¢ w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
wagarow, a rodzicow/opiekunow prawnych do kontrolowania frekwencji dziecka, ustala
strategie postgpowania z uczniem. Pedagog przeprowadza takze rozmowe¢ motywujaca
z uczniem i podejmuje inne $rodki oddziatywania wychowawczego.
3. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie formy oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia

pisemnie sad rodzinny lub policj¢ oraz organ prowadzacy.
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XVII

Procedura postepowania w przypadku trudnych sytuacji wychowawczych.

. Wychowawca, w porozumieniu z pedagogiem szkolnym, ma obowigzek przeprowadzenia
diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniow na poczatku roku szkolnego.
. Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego ustala sposoby komunikacji

z rodzicami/opiekunami prawnymi uwzgledniajac udostgpnienie niezbednych danych
dotyczacych miejsca pobytu rodzicoéw/opiekundow prawnych oraz numerow telefonow
kontaktowych.
. W trakcie roku szkolnego, wychowawca na biezaco zglasza pedagogowi szkolnemu
zdiagnozowane problemy wychowawcze dot. uczniow w swojej klasie. Jednoczesnie
powiadamia rodzicow/ opiekundw prawnych (telefonicznie, osobiscie lub pisemnie)
0 zaistniatych, trudnych sytuacjach wychowawczych.
. Pedagog szkolny obejmuje opieka i wsparciem pedagogicznym i psychologicznym ucznia
1 jego rodzicow/ opiekundw prawnych oraz podejmuje dzialania wychowawcze
zmierzajace do eliminacji trudnos$ci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.
. W przypadku odmowy wspotpracy ze strony rodzicéw/opiekunéw prawnych dyrektor

szkotly lub pedagog zwraca si¢ o pomoc do zewngtrznych instytucji wspierajacych szkote.
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XVII

Procedura postepowania w przypadku odmowy wspélpracy rodzicow/opiekunéow

prawnych ze szkola lub gdy rodzina jest niewydolna wychowawczo.

RN N N R

v

Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego,

z ktorym udaje si¢ do miejsca zamieszkania ucznia w celu zdiagnozowania Sytuacji
szkolnej i rodzinnej ucznia.

Uzyskane informacje pedagog szkolny weryfikuje z odpowiednimi instytucjami.

W przypadku potwierdzenia niepokojacej sytuacji domowej ucznia, pedagog szkolny
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.
Problem zostaje objety praca zespolu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku. Przyktadowe dziatania szkoty podejmowane w stosunku do ucznia:
rozmowy wspierajgce prowadzone przez wychowawce, pedagoga szkolnego,

stworzenie mozliwosci odrabiania lekcji i przygotowywania si¢ do zaje¢ w szkole,
zadbanie o pomoc materialna,

zakwalifikowanie ucznia na terapi¢ indywidualng lub grupowa dla dzieci,

zadbanie o miejsce w $wietlicy socjoterapeutycznej lub nadzor kuratora sgdowego,
upowszechnienie informacji o waznych telefonach oraz osobach i instytucjach niosgcych
pomoc,

staly dyskretny monitoring sytuacji ucznia w rodzinie.
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XIX

6 Procedura postepowania w przypadku ujawnienia podejrzanej przesylki lub

telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

Nalezy:
v’ zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep wszystkim osobom bedgcym na terenie szkoty,
v" niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty,

v' dyrektor szkoly niezwlocznie powiadamia odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng

itp.) oraz podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.



Szkota Podstawowa im. Ks. St. Kard. Wyszynskiego Prymasa Tysiaclecia w Rabieniu

XX

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel wykryje falszerstwo.

. Przyktadowe sytuacje falszerstwa w szkole: dokonywanie wpisow w dzienniku
elektronicznym  (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie
nieobecnosci), przedstawianie fatszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) zwolnien lekarskich, podktadanie prac innych uczniéw jako
wiasnych, udowodnione przez nauczyciela $cigganie, oraz inne.
. W przypadku, gdy nauczyciel wykryje falszerstwo, powiadamia o tym fakcie
wychowawce lub pedagoga szkolnego 1 sporzadza stosowng dokumentacje
zabezpieczajac dowody.
. Wychowawca/pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow/opickunéw prawnych ucznia
i powiadamia ich o zaistnialym fakcie.

W obecno$ci rodzicow/opiekunéw prawnych zostaje podjeta decyzja o dalszym
postepowaniu.
. W przypadku ujawnienia przestgpstwa $ciganego z urzedu, dyrektor szkoty sktada

zawiadomienie do odpowiednich organow $cigania.
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XXI1
Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia wulgarnego

slownictwa.

1. Gdy nauczyciel jest $wiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego slownictwa ma
bezwzgledny obowigzek zareagowania.

Sam badz z pomoca pedagoga przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem.
Whpisuje uwage w dzienniku.

Powiadamia wychowawce klasy.

o~ N

Wychowawca klasy podejmuje odpowiednie kroki zawarte w regulaminie szkoty.
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XXII

Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych
1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami/opiekunami. Sporzadza notatke
z przeprowadzonej rozmowy.
. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz wychowawca ustalajg sposob i termin realizacji
obowigzku szkolnego/nauki przez uczennice.
Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennicg¢ i ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nig.
Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad uczennica
w trakcie pobytu w szkole.
. W przypadku uczennicy ponizej 15 roku zycia, dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji

powiadamia na pismie sad rodzinny lub policje.
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XX

Procedura postepowania w przypadku zamachu

1. W przypadku ataku na szkote osoby lub 0s6b z uzyciem broni palnej lub innych
niebezpiecznych przedmiotéw nauczyciel/pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
szkoty, policj¢ i1 stuzby medyczne.

2. Robi wszystko, zeby ochroni¢ ucznidéw np. zamyka drzwi klasy i barykaduje je meblami.
Kaze dzieciom schowa¢ si¢ za tawki i szafy.

3. Jesli to mozliwe nauczyciel sam wyprowadza dzieci z zagrozonego miejsca.

4. Dyrektor szkoly natychmiast wzywa policje i stuzby medyczne i oglasza ewentualng

ewakuacjg.
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XXIV
Interwencja w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka

Rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci

1. Pracownicy szkoty monitorujg sytuacje i dobrostan dziecka

2. Rozpoznanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dziecka dotyczy: srodowiska
rodzinnego, relacji mi¢gdzy uczniami ( w tym zjawiska ,,cyberprzemocy” ) i relacji
pracownicy szkoty — uczniowie.

3. Pracownicy szkoty posiadajg wiedz¢ na temat rodzajow krzywdy jakiej moze doznawac
dziecko, a takze jego objawow fizycznych, somatycznych i specyficznych zachowan
$wiadczacych o istnieniu ryzyka doznawania takiej krzywdy.

4. Kazdy pracownik szkoty, ktéry powezmie podejrzenie, ze dziecko moze by¢ krzywdzone,
ma obowigzek przekaza¢ informacje o swoich spostrzezeniach w pierwszej kolejnosci
pedagogowi szkolnemu. W sytuacji gdy jest to w danej chwili niemozliwe - wychowawcy

danego ucznia. Pedagog szkolny/wychowawca przekazuja informacje¢ dyrektorowi szkoty.

Procedury interwencji w przypadku krzywdzenia dziecka
W przypadku podjecia przez pracownika placowki podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone,
pracownik ma obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej 1 przekazania uzyskanej informacji

(do wyboru) wychowawcy/pedagogowi/psychologowi/dyrektorowi placowki.

1. Pedagog szkolny wraz z wychowawca klasy dokonuje analizy uzyskanych informacji, w tym
czynnikow ryzyka krzywdzenia dziecka, wystepujacych w konkretnej rodzinie.

2. Pedagog szkolny wraz z wychowawca sporzadzajg notatke zawierajaca uzyskane informacje.
Notatka ta jest uzupetniana o nowe dane na kolejnych etapach procedury.

3. Pedagog szkolny przeprowadza konsultacje:

v’z pracownikiem socjalnym, w celu uzyskania danych o sytuacji rodzinnej z wywiadu
srodowiskowego. W przypadku braku danych zgtasza wniosek o przeprowadzenie
takiego wywiadu;

v' z dzielnicowym w celu uzyskania informacji o ewentualnych interwencjach;

v’z kuratorem sgdowym (jezeli dana rodzina objeta jest kuratelg) w celu uzyskania

informacji o sprawowanym nadzorze.
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10.

11.

Wychowawca z pedagogiem szkolnym ustalaja, kto z nich (jednoosobowo) przeprowadzi
rozmowe diagnostyczng z dzieckiem.

Rozmowa diagnostyczna z dzieckiem.

Na podstawie wszystkich uzyskanych informacji nast¢puje okreslenie stopnia zagrozenia
bezpieczenstwa dziecka, w tym koniecznos$ci lub braku koniecznos$ci odizolowania dziecka
od rodziny.

Po diagnozie, w wyniku ktdrej okresla sig, ze dochodzi do krzywdzenia dziecka ze strony
jego rodziny, pedagog szkolny wypelnia — zgodnie z procedurg .,,Niebieskie Karty” -
,»Niebieska Karte A” 1 niezwlocznie przekazuje ja przewodniczacemu Zespotu
Interdyscyplinarnego.

Pedagog szkolny zgltasza sprawe do sadu rodzinnego o ile wystgpuje zagrozenie
niewypelniania funkcji opiekunczo — wychowawczych przez rodzicow.

Jezeli istnieje podejrzenie przestepstwa popetnionego na szkode dziecka, dyrektor szkoty
sktada zawiadomienie na policj¢ lub do prokuratury.

W przypadku, gdy w wyniku diagnozy nie podejrzewa si¢ stosowania przemocy, a sygnat
dotyczy innych niepokojacych zjawisk w rodzinie:

v’ pedagog szkolny i wychowawca oceniajg szanse wspolpracy przynajmniej z jednym
z rodzicoOw,

V' przeprowadzajg rozmowg¢ z rodzicem/rodzicami,

v’ pedagog szkolny i wychowawca zawierajg kontrakt z rodzicami o wspotpracy na
rzecz poprawy sytuacji dziecka i rodziny. Informujg o swoim dalszym ewentualnym
postepowaniu w razie niedotrzymania warunkow umowy (zatozenie ,,Niebieskiej
Karty”).

Roéwnolegle z dzialaniami opisanymi powyzej, pedagog szkolny koordynuje dziatania
wynikajace z potrzeb dziecka 1 rodziny w kierunku:

v'wzmocnienia dziecka przez zapewnienie mu odpowiednio do potrzeb
I w uzgodnieniu z rodzicami, konsultacji psychologiczno-pedagogicznych,
ewentualnie psychiatryczne w opiekujacej si¢ szkota poradnig psychologiczno-
pedagogiczng. Wskazanie instytucji udzielajagcych innych form pomocy (terapia
indywidualna, grupowa, zajgcia $wietlicowe, warsztaty) — w uzgodnieniu z rodzicami
i adekwatnie do potrzeb;

v/ wspierania rodziny poprzez wskazanie instytucji oferujacych poradnictwo,
konsultacje psychologiczne, terapi¢ uzaleznien, terapi¢ dla sprawcow przemocy,

warsztaty umiejetnosci wychowawczych.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Uczen majacy poczucie doznanej krzywdy ze strony innych uczniéw moze zglosi¢ ten fakt
kazdemu z pracownikow szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan
zaradczych, w tym zawiadomienie pedagoga szkolnego, wychowawcow i dyrekceji

0 uzyskanych informacjach.

Post¢gpowanie wyjasniajace prowadzane jest przez wychowawcow klas, i/lub pedagoga
szkolnego, i/lub dyrektora szkoty.

Postepowanie wyjasniajace i uruchomienie procedury nastgpuje w zwigzku z: przemoca
fizyczna (bicie, kopanie, popychanie, zamykanie w pomieszczeniach, niszczenie wtasnosci),
naruszeniem godnosci osobistej (wulgaryzmy, przezywanie, wySmiewanie, obrazanie,
obgadywanie, plotkowanie, przemoc psychiczna w tym odtracanie, izolowanie, wykluczanie
Z grupy, grozenie, szantazowanie, wymuszanie, cyberprzemoc).

Szczegdlng opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara
krzywdzenia.

Procedura postepowania ma zwigzek z wiekiem ucznia (czy ukonczyt 13 lat) i rodzajem
czynu (czy czyn jest karalny) . Z chwilg ukonczenia trzynastego roku Zycia uczen nabywa
tzw. zdolno$¢ deliktowa. Wyraza si¢ ona w tym, ze obowigzujace przepisy prawa przypisuja
mu zdolno$¢ dzialania z rozeznaniem w zakresie czynéw niedozwolonych, a w nastgpstwie
— ponoszenie odpowiedzialnos$ci za szkode spowodowang danym czynem.

Sprawca wyrzadzonej krzywdy nie ukonczyt 13 lat:

v\ rozmowa ze Sprawcg;

v’ rozmowa z ofiarg;

v’ rozmowa z potencjalnymi $§wiadkami;

v' 0 zdarzeniu/zdarzeniach, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkotg krokach
informowani sg rodzice uczniow, w mozliwie najkrétszym czasie;

v w porozumieniu z rodzicami ucznia krzywdzacego, wychowawca i pedagog szkolny
planuja i przeprowadzaja dziatania majace na celu zmiang sposobu zachowania
ucznia na akceptowane spotecznie. Sprawca podlega ukaraniu zgodnie ze statutem
szkoty;

v wdrozenie dziatan i monitoring sytuacji;

<

dziatania przynosza pozadany skutek — zakonczenie dziatan;
V' dziatania nie przynosza pozadanego skutku — wniosek do sgdu rodzinnego o wglad
w sytuacje dziecka i rodziny, o ile wystepuje zagrozenie niewypelniania przez

rodzicow funkcji opiekunczo — wychowawczych.
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18. Jesli uczen, sprawca wyrzadzonej krzywdy ukonczyt 13 lat i dopuscit si¢ czynu karalnego,
dyrektor szkoty zgtasza sprawe na policje lub do sagdu rodzinnego. Jesli czyn nie byt karalny

obowigzuje procedura pkt. 7 od a do h.

Krzywdzenie ucznia przez pracownika szkotly lub inne osoby moze przybra¢ forme:
negatywnych zachowan (o$mieszanie , dyskryminowanie, mobbing, nacisk psychiczny, nieréwne
traktowanie) lub przestepstwa popetnionego na jego szkode.

1. W przypadku krzywdzenia dziecka, jesli sprawca jest pracownik, dyrektor szkoly podejmuje
rozmowe z pracownikiem w celu wyjasnienia sytuacji:

v' gdy potwierdzone jest negatywne zachowanie pracownika placowki (tzn. o$mieszanie,
dyskryminowanie, lobbing, nierdwne traktowanie): — ustalany jest kontrakt zawierajacy
dziatania eliminujace nieodpowiednie zachowania oraz konsekwencje, — dyrektor szkoty
podejmuje rozmowe z dzieckiem i jego rodzicami/opiekunami w celu poinformowania

o zaistnialej sytuacji, — zespot ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej ustala plan
pomocy dziecku w celu zapewnienia mu bezpieczenstwa i wsparcia na terenie placowki
ewentualnie skierowania dziecka do innej placowki specjalistyczne;j.

v’ gdy istnieje podejrzenie przestgpstwa popetnionego na szkode dziecka: — dyrektor szkoty
informuje pracownika o obowigzku ztozenia zawiadomienia o zdarzeniu na policj¢ lub

do prokuratury (art.304 k.p.k.) 1 sktada powyzsze zawiadomienie
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XXV

Metody wspolpracy z policja

W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymuja
stala, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspolpracy sa: pedagog szkolny oraz funkcjonariusz policji zajmujacy
si¢ tematyka nieletnich wtasciwej jednostki policji.
Do wspotpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktoérego znajduje si¢
szKota.

Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspolpracy z policja, funkcjonariusz policji zajmujacy
si¢ tematyka nieletnich oraz dzielnicowy powinni wspolnie ustali¢ wzajemne zasady kontaktu,
by moéc na biezagco wymienia¢ informacje 1 rozwigzywa¢ problemy zwigzane

z bezpieczenstwem i dobrem ucznidw.

W ramach wspélpracy policji ze szkola:

v' odbywajg si¢ spotkania pedagogdéw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkot
z zaproszonymi funkcjonariuszami policji zajmujacy si¢ tematyka nieletnich podejmujace
tematyke zagrozen przestgpczoscig oraz demoralizacjg dzieci 1 mtodziezy w srodowisku
lokalnym,

v odbywaja si¢ spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udzialem policjantow,

v’ szkota zobligowana jest do informowania policji o zdarzeniach na terenie szkoty
wypetiajagcych znamiona przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia
uczniéw oraz przejawach demoralizacji dzieci 1 mtodziezy,

v' policja zobligowana jest do udzielania pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych,
mogacych mie¢ podtoze przestgpcze problemow, ktore zaistniaty na terenie szkoty,

v’ realizowane s3 lokalne programy profilaktyczne zwigzane 2z zapewnieniem

bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji 1 przestgpczos$ci nieletnich.

Wszystkich nauczycieli i pracownikow szkoly obowiazuja niniejsze procedury
postepowania. Ponadto o obowigzujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia szkola
informuje rodzicow uczniow.

Powyzsze procedury sa dostepne w komorce ds. nieletnich lokalnej jednostki policji, w

pokoju nauczycielskim, bibliotece oraz publikowane sq w serwisie internetowym szkoly.
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Zatl. Nr 1

pieczatka szkoty

miejscowos¢, data

NOTATKA SLUZBOWA

Imi¢ i nazwisko sporzadzajacego notatke
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Dziatania podjete przez inne stuzby

data 1 podpis i osoby sporzadzajacej notatke

Zapoznalem/am sig:
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Zat. Nr 2

pieczatka szkotly

miejscowosC, data

NOTATKA SLUZBOWA

Dnia ..oooeeiieiiiieeeeeee, 0 20dZ. woovviiiieiieieeee, doszlo do zatrzymania na terenie
SZKOIY ..ot (imig¢ i nazwisko ucznia).
Zatrzymania dokonal .............cccoooiiiiiiiinii (stopien, imi¢ 1 nazwisko funkcjonariusza
policji) Komendy POLICJI W ........ccooevveiiiiciicie e nr identyfikacyjny funkcjonariusza
[010] 1 o] | OSSOSO PP PO T URPRPPRPO

Jako przyczyng¢ zatrzymania ucznia podano:

Jednoczesnie w czasie przeprowadzania czynnoSci szkota probowala sie skontaktowac

telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia 0 godzZ. .......c.cccceervrenererieriennens , ha nr
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data i podpis funkcjonariusza policji

Zapoznalem/am sig:
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Zal. Nr 3
pieczatka szkotly
miejscowoscC, data
OSWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO
Oswiadczam, ze dnia ......................... o godz.......... odebratem/am swojego/swoja
Syna/CoOTKe e (imi¢ 1 nazwisko  ucznia)
O (imig, nazwisko, funkcja przekazujacego).

Nie wnosz¢/wnosze™* uwag w zakresie stanu zdrowia mojego dziecka.

Ewentualne uwagi*:

*niepotrzebne skresli¢

data 1 podpis przekazujacego



